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PORTAL DE ASSINATURA ELETRONICA DO GOV.BR

O que é e para que serve?

A assinatura eletrénica permite que um documento seja assinado em meio digital (totalmente on-

line) a partir de uma conta no portal gov.br.

Essa assinatura possui a mesma validade de um documento assinado a mao, com caneta e papel, e

pode ser utilizada por qualquer pessoa, sem custos, em quaisquer transacées que tenha com a
UFRJ ou com outros Orgdos Federais.

Quem pode utilizar?

Qualquer pessoa que possua CPF pode utilizar o servico, necessitando apenas que crie uma conta

verificada ou comprovada no portal acesso.gov.br através de:

Valida¢do por biometria facial realizada pelo App de celular “Meu gov.br”;
Validagdo por conta em bancos conveniados, totalmente on-line;

Certificado digital padrao ICP-Brasil (pode ter custos na aquisi¢do);

Informacdes ja prestadas presencialmente a érgaos publicos conveniados; ou

Verificagdo presencial (nos postos do INSS, Denatran, Correios e outros).

Como se cadastrar e validar sua conta?

PAssO 1: CADASTRO

1.

Acesse o site acesso.gov.br e clique no bot3o
“Crie sua conta gov.br”. .

Obs.: Caso vocé ja tenha conta no portal https://meu.inss.gov.br

ou algum portal de assisténcia do governo federal, como o Uma conta gov.br garante a identificacéo de cada

CadUnico, vocé n3o precisara se cadastrar, bastando colocar seu  cidadao que acessa os servicos digitais do governo

cpf e senha para acessar.

Crie sua conta gov.br
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2. Escolha uma das opgdes de validagdo disponibilizada na tela
e confirme os dados solicitados, como telefone e e-mail, até

finalizar o cadastro.

Pronto! Seu cadastro ja esta finalizado, contudo, para usar a assinatura
digital, ainda é preciso validar ou certificar seus dados.
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PAssO 2: VALIDAR OU CERTIFICAR O CADASTRO

1. Acesse o site acesso.gov.br, entre com seu login (CPF) e senha e clique em “Privacidade”,
no menu a esquerda (ou no botao equivalente da tela principal).
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2. Em seguida, clique em “Gerenciar Lista
de Selos de Confiabilidade” e autorize as
permissdes de acesso solicitadas.

Obs.: Os dados cuja a permissdo de acesso é
concedida sao protegidos por sigilo e somente
serdo usados para fins de validagdo de sua

identidade.

Escolha dentre as op¢des na tela a forma
mais adequada, para vocé, de garantir o
selo de conta comprovada ou verificada.

/ Obs.: Para uma conta comprovada, é \
necessario possuir um certificado digital

padrao ICP-Brasil enquanto que para uma

conta verificada, basta possuir cadastro em
uma base de dados validada do governo
federal ou realizar uma verificagdo por

k biometria facial com seu celular. /
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Como assinar um documento?

1. Acesse o Portal de Assinatura
Eletrénica (assinador.iti.br) utilizando

a sua conta gov.br verificada ou = govb
comprovada. .
P Assinatura de documento
2. Adicione o arquivo que sera assinado
Clica ndO no botéo ”ESCOIher arquivo" Esco!haum © Escolher arquivo 2 Baixar certificado
arquivo
e selecione o documento em seu pare
computador ou dispositivo mével. e
ou .DOCX ou
3. Escolha o local onde sera incluida a o 000,

assinatura clicando no documento
para posiciond-la (caso ndo faga essa
selecdo, a assinatura serd incluida de
forma invisivel).

o o 4. Clique em “Assinar Digitalmente” e confirme o modo de
[# Assinar Digitalmente L . .
verificagao pela conta gov.br, autorizando em seguida a

assinatura através de cédigo recebido no celular por SMS.

_ _ . 5. Realize download do arquivo “.PDF” com a assinatura
-+m Baixar Arguivo assinado

realizada clicando em “Baixar arquivo assinado”.

Como verificar a validade de um documento assinado com o gov.br?

Vocé pode verificar a validade de uma assinatura realizada pelo portal de 3 formas:

v' Primeira: Acesse o portal de assinatura (assinador.iti.br) e adicione um arquivo ja assinado. As

assinaturas do documento serdo listadas a sua esquerda, no campo “Assinado digitalmente
7

por:”.

v' Segunda: Acesse o site (verificador.iti.br), adicione o arquivo ja assinado e clique em

“Verificar Conformidade”. Apds isso sera apresentado um relatério de conformidade da
assinatura.

v' Terceira: Também é possivel consultar as assinaturas do documento através de leitores de
PDF como o Acrobat Reader pelo “Painel de Assinaturas” do programa.
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