
  

 

 

 

  

Todo documento externo a ser inserido no SEI-UFRJ, que possui texto, com imagem ou não, 

deve estar no formato PDF/A (padrão de PDF utilizado em documentos digitalizados).  

Para converter todos os documentos digitalizados, na seção anterior, para PDF/A, existe um 

subsistema, chamado SERAD, desenvolvido pela SGEIA/SIARQ, que permite ao usuário converter 

imagem ou PDF em PDF/A. O conversor é público e não necessita de permissão. 

O colaborador poderá seguir os passos abaixo para realizar a conversão: 

  

1. Fazer login na Intranet UFRJ e clicar no link do SIGAD; 

 

 

 

 

 

https://intranet.ufrj.br/


 

2. Entrar no subsistema SERAD; 

 

 

3. Ir em Menu Principal → Ferramentas → Converter PDF ou Imagens para PDF/A; 

 

 

4. Nessa etapa, o usuário deve escolher o(s) arquivo(s) que precisa(m) ser convertido(s); 

 

 

 

 



 

5. Após selecionar o(s) arquivo(s), clicar em Converter; 

 
 

 

6. Depois da conversão, o documento será aberto automaticamente. O usuário deverá salvá-lo 

no computador. Se for selecionado mais de um arquivo, o resultado será um PDF/A com um 

arquivo em cada página. 

 


