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em PDEF/A

Todo documento externo a ser inserido no SEI-UFRIJ, que possui texto, com imagem ou nao,
deve estar no formato PDF/A (padrao de PDF utilizado em documentos digitalizados).

Para converter todos os documentos digitalizados, na se¢do anterior, para PDF/A, existe um
subsistema, chamado SERAD, desenvolvido pela SGEIA/SIARQ, que permite ao usudrio converter
imagem ou PDF em PDF/A. O conversor ¢ publico e ndo necessita de permissao.

O colaborador podera seguir os passos abaixo para realizar a conversao:

1. Fazer login na Intranet UFRJ e clicar no link do SIGAD;

Bem-vindo a Intranet UFRJ

Sistemas Institucionais

ActivUFRJ - Ambiente Colaborativo de Trabalho Integrado e Virtual
Rede Social/plataforma educacional de acesso restrito a nossa comunidade
académica

SAP - Sistema de Acompanhamento de Processos
Sistema on-line e descentralizado, criado para acompanhar o andamento dos
processos administrativos da universidade.

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica
Histdrico e Boletim escolar, CRID, Inscricdo em disciplinas e alteracdo de
dados pessoais.

SIGAD - Sistema Informatizado de Gestéo Arquivistica de Documentos
Sistema on-line e descentralizado, criado para auxiliar a gestio arquivistica de
[documentos e processos.

SIRHu - Sistema de Pessoal
Sistema para gerenciamento de pessoal e acompanhamento de informacdes
funcionais

SisPessoal
Novo sistema de pessoal.


https://intranet.ufrj.br/

2. Entrar no subsistema SERAD;

=5SIEA0D

SERAD

Vocé estda numa sessdo anénima.
Cligue aqui para retornar a intranet e fazer login.

Ir em Menu Pr1nc1pal — Ferramentas — Converter PDF ou Imagens para PDF/A;

FISIARQ

Sistema de Gestdo Arquivistica e Documental

Pagina Inicial

Servicos b

Ferramentas »

Converter PDF ou imagens para PDF/A

Sobre »
Sair D - Servigos Administrativos

4. Nessa etapa, o usuario deve escolher o(s) arquivo(s) que precisa(m) ser convertido(s);

B \SP_3
SIGAD IZSIARQ

Sistema de Gestdo Arquivistica e Documental

a de Arguivos UFR)

SERAD - Servigos Administrativos

Converter PDF ou imagens em PDF/A-1b

No files selected.

Tamanho maximo: 15M

Lnpar



5. Apos selecionar o(s) arquivo(s), clicar em Converter;

SIGAD §SIARQ

Sistema de Gestao Arquivistica e Documental

SERAD - Servigos Administrativos

Converter POF ou imagens em POFSA-1Dh

: Browisa.., Termo-dé-Can UFRI_V2.pdf
Tamanho miamo: 15M

6. Depois da conversao, o documento sera aberto automaticamente. O usuario devera salva-lo
no computador. Se for selecionado mais de um arquivo, o resultado serd um PDF/A com um

arquivo em cada pagina.

@ https://sigad.ufrj.br/sisserad/php/file2pdfa/convert.php

@ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Termo de Declaracio de Concordéncia e Veracidade
(Cadastro de Usudrios Externos no SEI-UFR])

Nome completo:
Empresa vinculada;

[ Telefone: |
Doc. de Identidade: I cPr: |
Enderego:

Cidade: UF: CEP:

xterno no SEI da UFR] importard na aceitagio de todos o3 termos e
conforme Deereto n® 8539, de B de outubro de 2015, ¢ demais normas

da (login/senha), tendo como
qQuais serdo passivels de apurago civil,

que saa de minha exclusiva :
informagaes prestadas no astro de usudrio externo, inclusive do enderego de meu

bendo, em qualquer hipotese, aley uso indevido;
digitais em conf om o3 requisitos
a0 formato e a0 tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;
IV - a atualizagao do meu cadastro de usudrio externo junto & UFR] quando necessdrio;
V - a consulta periédica ao SEI para verificagio do andamento dos processos relacionados a mim ou a minha

ccessérias A UFR]
VIl - as condighies de minha rede de comunicagio, o acesso a seu pravedor de Internet e a configuragio do
eomputador utilizado nas transmissdes eletrdnicas;

vil-a inaos ou qualquer i idade do Sistema.

OBSERVACAO: Para que o cadastro sefa liberado o Usudrio devers apresentar-se pessoalmente, no Protocolo da
Unidade responsével pela abertura do processe, de posse dos seguintes documentos:
+  Ooriginal deste Termo preenchido e assinado;
+ Copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF juntamente com o original
para fins de autenticagio administrativa;

Se a pessoa fisica for de empresa em processo na UFR], deverd
apresentar, ? cima:
+  Documento de outorga timbrado em favor do usufrio o ser eadastrado, dando-lhe a autorizagho para




